附件3：

中国石油大学（华东）科研经费管理补充规定
（讨论稿）
校属各单位：

为了进一步加强学校科研经费管理，严格财经纪律，规范科研行为，促进科研事业健康发展，根据《教育部、财政部关于加强中央部门所属高校科研经费管理的意见》（教财[2012]7号）、《教育部关于进一步高校科研行为的意见》（教监[2012]6号）和《教育部关于进一步加强高校科研项目管理的意见》（教技[2012]14号）等三个文件精神，在现行一系列科研经费管理办法基础上，结合学校实际，特制定如下补充规定：

一、明确责任主体和责任人

1．学校科研经费管理的责任主体是校、院两级，校（院）长对科研经费管理承担领导责任。学校科技、财务、人事、资产、审计、监察等职能部门，共同对科研的项目立项、经费使用等行使管理、监督和检查的职权。

2．课题负责人是科研经费管理的第一责任人，既对科研经费使用的合规性、合理性、真实性和相关性承担法律责任，又要自觉接受上级和学校相关职能部门的监督检查。
3．科研经费支出审批签字顺序为课题负责人、学院、科技处和分管校领导。相应审批权限分别为：金额在2万元以下的，可由课题负责人直接签字；2万元以上（含2万）5万元以下的，经课题负责人和学院科研副院长审批签字；5万元以上（含5万）20万元以下的，经课题负责人、学院院长和科技处长审批签字；10万元以上（含10万）外协外转经费和20万元以上（含20万）大额支出事项，还须经分管校领导审批签字。
二、实施分类管理
4．科研经费按来源渠道不同划分为纵向和横向两大类，并按纵向和横向不同的责任和要求进行管理和核算。
三、实行按比例预算和控制支出
5．所有科研经费全部实行预算管理，支出按分项预算比例控制。

6．纵向经费按上级任务部门批准的预算执行，但总支出中须有不低于5%（社科类3%）的学校管理费预算。其中燃料动力费实行校内转帐结算；测试加工费对合同任务书无明确约定的，实行校内转帐结算, 对校内确实不能完成的,须签订外协委托协议，凭对方发票、测试报告、测试清单和资质证件结算付款。

7．横向经费扣除应缴税金后,按学校规定的比例确定支出预算，并实行预算总额约束支出规模。预算科目及比例控制如下表：

	科目
	预算比例
	说明

	直接经费
	设备费
	根据实际情况预算
	用于购置科研所需的单位价值一般设备1000元以上、专用设备1500元以上，且使用期限一年以上的设备。

	
	交通差旅费
	≤30%
	用于报销科研用车辆的保险费、路桥通行费和油料费，及科研人员差旅费。其中机票需要经所属航空公司网上验证后报销。

	
	会议及招待费
	≤15%
	用于项目组承办各种学术会议发生的会议费、业务招待费支出等。会议费须凭会议通知书及费用清单（1万元以上）付款或报销。会议费中不得报销纪念品费和礼品费。

	
	劳务费
	≤40%
	用于支付科研人员劳务报酬、研究生助研津贴、外聘专家和工作人员的评审费或薪酬等。劳务费的支领直接打入个人银行卡，并按规定扣缴个人所得税。

	
	材料费
	根据实际需要预算
	用于购置科研所需的原材料、试剂及电脑耗材等。购置材料严格执行学校《关于科研材料采购的报销规定》。

	
	测试加工费
	根据实际需要预算
	用于项目开展需要委托校内上级机构进行分析测试或外协加工所需的费用。

	
	办公及杂费
	≤10%
	用于科研中办公用品、耗材购置及其他零星支出。

	间接经费
	管理费
	8%
	由学校统一提取。

	
	绩效奖励
	扣除设备费的12%
	用于奖励科研人员，根据科研工作进展及考核结果，奖励给科研课题组人员。


8．横向课题甲方有费用预算比例要求的，按甲方预算执行，但其中的学校管理费8%和绩效奖励必须保证。
9．支出预算的费用比例由课题负责人按上表规定的上限自行确定，并将预算表交财务处进行预算系统控制，执行中不作调整，支完为止。
四、项目结题结帐

10．科研项目研究过程中，须严格按合同周期完成，不得久拖不结题。对合同周期已到的课题，必须及时进行结题结帐工作，无故拖延不结的，财务系统将冻结该课题的一切支出。
11．纵向项目结题时经费有结余的，按上级有关结余资金处置办法办理结帐。

12．横向项目结题时经费有结余的，按以下办法结帐：
（1）设备费未用完的，全部收归学校；

（2）其他各项经费有结余的，30%转为课题组科研发展基金，70%用于发项目组人员的劳务酬金。酬金领取办法同劳务费。
五、本补充规定自发布之日起执行，原有关办法与本规定不一致的以本补充规定为准，由科技处、财务处负责解释。
                 二○一三年六月十七日
